REGULAMIN KSZTAŁCENIA NA ODLEGŁOŚĆ
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Obrze
Podstawa prawna:
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. u. z 2020 r., poz. 493)
Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczanie, COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz. 492)
§  1
   Postanowienia ogólne
 Regulamin kształcenia na odległość określa:
1. sposób i tryb realizacji zadań szkoły w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania i zasad nauczania oraz oceniania na odległość,

2. sposób współpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego współpracy z uczniami i rodzicami (w tym sposób konsultacji z rodzicami),

3. zasady ustalania tygodniowego zakresu treści nauczania w poszczególnych oddziałach,

4. sposób dokumentowania realizacji zadań szkoły,

5. możliwość modyfikacji szkolnego  zestawu programów nauczania,

6. sposób monitorowania postępu uczniów oraz sposób weryfikacji wiedzy i umiejętności uczniów, w tym również informowania uczniów oraz rodziców w postępach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach,

7. warunki i sposób przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomości i umiejętności oraz warunki ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej z zachowania.

 

§  2
Postanowienia szczegółowe
Sposób i tryb realizacji zadań szkoły w okresie czasowego ograniczenia jej funkcjonowania:
1. W czasie ograniczenia funkcjonowania szkoły, związanym  z zagrożeniem epidemiologicznym, nauka jest realizowana na odległość.
2. Za organizację kształcenia na odległość odpowiada dyrektor szkoły; jest on zobowiązany do tego, aby powiadomić nauczycieli, uczniów i rodziców, w jaki sposób będzie wyglądała nauka w ZSP w Obrze. 
3. Wszystkie lekcje wynikające z ramowych planów nauczania będą odbywać się na odległość.
4. Nauka prowadzona na odległość może być realizowana z wykorzystaniem materiałów udostępnionych przez nauczyciela, w szczególności tych rekomendowanych przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, Centralną i Okręgowe Komisje Egzaminacyjne,
a także emitowanych w pasmach edukacyjnych programów Telewizji Publicznej i Polskiego Radia oraz wydawnictwa i projekty edukacyjne, które wspierają w pracy zdalnej.
5. Nauczyciel może prowadzić również lekcje on-line za pomocą odpowiednich platform, wykorzystując połączenia głosowe lub głosowo-wizyjne.
6. Uczniowie, którzy nie mogą wziąć udziału w lekcji on-line, zobowiązani są w porozumieniu z nauczycielem do zapoznania się z materiałem danej jednostki lekcyjnej oraz uzupełnienia notatki- tak jak w przypadku nieobecności na lekcjach stacjonarnych.
7. Formy pracy z uczniami z orzeczeniem o potrzebie kształcenia specjalnego czy posiadającego opinie poradni psychologiczno-pedagogicznej powinny uwzględniać zalecenia wynikające z w/w dokumentów, na tyle na ile to jest możliwe.
8. Odrabianie lekcji i zapoznanie się przez ucznia z zadanym materiałem jest obowiązkowe dla każdego ucznia. Wychowawcy mają obowiązek sprawdzenia dostępności jego wychowanków do komputera czy Internetu,  celem ewentualnego ustalenia innej formy dostarczenia niezbędnych materiałów. Wychowawca jest zobowiązany zgłosić taką informację dyrektorowi szkoły i ustalić z poszczególnymi nauczycielami formę przekazania materiałów do nauki.

 

Sposób współpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowania przez niego współpracy z uczniami i rodzicami:
1. Dyrektor szkoły stale koordynuje współpracę nauczycieli z uczniami i rodzicami.
2. Wszystkie problemy zgłaszane przez uczniów czy rodziców powinny być zgłaszane w pierwszej kolejności do wychowawcy, potem do pedagoga, następnie do dyrektora szkoły.
3. Nauczyciel zobowiązany jest do regularnego odczytywania wiadomości wysyłanych przez dyrektora poprzez e-dziennik oraz służbową pocztę elektroniczną w godzinach pracy placówki i w razie potrzeby bezzwłocznie udzielić informacji.
4. Nauczyciel pracując zdalnie jest w stałej gotowości do pracy wg planu zajęć.
5. Możliwe jest przeprowadzanie zebrania rady pedagogicznej na odległość, za pomocą wyznaczonej przez dyrektora platformy komunikacyjnej (obecność nauczycieli podczas takiej rady pedagogicznej będzie sprawdzona poprzez odczytanie listy i zapisanie przez protokolanta obok nazwiska uczestnika obecności podczas takiego spotkania).
6. Podstawowym kanałem komunikacji pomiędzy nauczycielami, rodzicami i uczniami jest e-dziennik Librus (dotyczy szkoły podstawowej).  Uczniowie i nauczyciele sprawdzają wiadomości i komunikaty- codziennie- w dni robocze. Wychowawcy grup przedszkolnych komunikują się z rodzicami za pomocą poczty elektronicznej, komunikatorów społecznościowych lub telefonicznie.
7. Przez e-dziennik Librus nauczyciele wysyłają uczniom (z kopią do dyrektora):

- informacje o zakresie materiału do samodzielnego zapoznania się lub powtórzenia z podręcznika, ćwiczeń, zbioru zadań itp.,
- linki do filmów, gier dydaktycznych, materiałów interaktywnych, aplikacji itp.,
- zadania do samodzielnej realizacji, z podaniem informacji o terminie wykonania zadania,
- linki do spotkań on-line na aplikacjach,
- inne ważne wskazówki do samodzielnej pracy.
8. Wychowawca czuwa nad prawidłową dostępnością uczniów do zamieszczanych przez nauczycieli materiałów i utrzymuje stały kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy. 
9. Wychowawca klasy zobowiązany jest do przeprowadzenia zajęć (godzina wychowawcza) na temat bezpiecznej nauki w Internecie.
10. Każdy nauczyciel powinien być dostępny dla uczniów i rodziców w czasie, który osobiście wyznaczy uczniom;  poprzez e-dziennik czy inny ustalony sposób kontaktu z uczniami i rodzicami (np. komunikatory społecznościowe).
11. Uczniowie mają prawo zadawać pytania do zamieszczonych tematów i zadań, a nauczyciel powinien na każde z nich odpowiadać tak, by pomóc uczniowi opanować zadany materiał.
12. Nauczyciel, który nie ma dostępu do komputera czy Internetu, zobowiązany jest do innej formy przesyłania niezbędnych do nauki materiałów uczniom lub korzystania w placówce ze szkolnego sprzętu.
Zasady ustalania tygodniowego zakresu treści nauczania w poszczególnych oddziałach:
1. Zdalne nauczanie odbywa się zgodnie z planem lekcji dostępnym w dzienniku Librus. 

2. Lekcje i zadania domowe z poszczególnych przedmiotów zadawane będą tylko i wyłącznie w tych dniach, w których występują w aktualnym planie lekcji.
3. W wyjątkowych sytuacjach wynikających z przyczyn organizacyjnych zajęcia, po uzgodnieniu z grupą lub klasą, mogą być realizowane w godzinach popołudniowych.
4. W ciągu jednego dnia należy łączyć naprzemiennie kształcenie z użyciem monitorów ekranowych i bez ich użycia; zajęcia powinny uwzględniać możliwości psychofizyczne ucznia, jego wiek i etap edukacyjny. Zaleca się, aby liczba lekcji na żywo w klasach IV- VIII nie przekraczała trzech w ciągu dnia, w wymiarze 45 minut.
5. Zaleca się, aby podczas lekcji na żywo uczeń posiadał słuchawki z mikrofonem oraz kamerkę.
6. Uczestnik spotkania aktywnie bierze udział w lekcji (ma obowiązek udzielania odpowiedzi ustnej albo pisemnej). 
7. Zabrania się: zakłócania toku lekcji, nagrywania obrazu i dźwięku, udostępniania linku do transmisji osobom postronnym.
8. Wychowawca koordynuje plan pracy swojej klasy na każdy dzień kontrolując ilość zadawanych prac, formę ich wykonania i obciążenie uczniów danego dnia; jeśli uzna, że ilość materiału i zajęć jest zbyt dużym obciążeniem dla uczniów, to konsultuje z nauczycielami co można lub w jaki inny sposób zrealizować daną partię materiału.
9. W przypadku dzieci z grup przedszkolnych wychowawca grupy ma obowiązek poinformować rodziców o dostępnych materiałach, a także możliwych sposobach i formach ich realizacji przez dziecko w domu za pośrednictwem strony internetowej przedszkola lub komunikatorów społecznościowych.
10. W przypadku uczniów klas I-III szkoły podstawowej nauczyciel ma obowiązek poinformowania rodziców o dostępnych materiałach, a także możliwych sposobach i formach ich realizacji przez dziecko w domu za pośrednictwem e-dziennika, poczty elektronicznej lub komunikatorów społecznościowych. 
Sposób dokumentowania realizacji zadań szkoły:
Nauczyciel zobowiązany jest do:

1. Regularnego odnotowywania tematu lekcji w każdym dniu wynikającym z planu lekcji, co będzie traktowane jako potwierdzenie obecności w pracy.
2. Odnotowania w dzienniku planowanego sprawdzianu, kartkówki czy innej formy sprawdzenia wiedzy uczniów – zgodnie ze statutem.
3. We wpisie frekwencyjnym w każdej z klas na czas kształcenia na odległość wpisuje się oznaczenie: nz- nauczanie zdalne w przypadku zaznaczenia obecności uczniów na zajęciach lub lekcjach on-line. Uczniowi nieobecnemu (zajęcia on-line), nauczyciel zaznacza nieobecność (jako nieobecny traktowany jest także uczeń zalogowany na lekcję on-line, ale nieobecny w czasie zajęć przed komputerem lub nie uczestniczący w zajęciach).
4. Korespondencja z uczniami oraz rodzicami (opiekunami prawnymi) stanowi część dokumentacji procesu nauczania, powinna być odnotowana w dzienniku Librus (szkoła podstawowa), w dzienniku lekcyjnym oddziału (przedszkole).
 

Możliwość modyfikacji szkolnego zestawu programów nauczania:
1. Szkolny zestaw programów nauczania oraz podręczników może zostać uzupełniony o e-podręczniki, e-ćwiczenia, i inne wykorzystywane materiały pomocnicze do kształcenia na odległość.
Sposób monitorowania postępu uczniów oraz sposób weryfikacji wiedzy 
i umiejętności uczniów, w tym również informowania uczniów oraz rodziców 
w postępach ucznia w nauce i uzyskanych przez niego ocenach:
Przedszkole
1. Nauczyciele przekazują wychowankom materiał do opracowania zgodnie z treściami zawartymi w podstawie programowej, tygodniowym planem pracy oraz dostosowują treści edukacyjne do indywidualnych możliwości wychowanków, uwzględniając informacje zwrotne przekazywane przez chętnych rodziców.
2. Zainteresowani rodzice wykonują z dzieckiem propozycje zadań i mogą odesłać wykonane prace nauczycielowi w postaci zdjęć, co motywuje i wspiera w procesie uczenia się poza przedszkolem.
3. Priorytetem w procesie kształcenia na odległość jest zdrowie i bezpieczeństwo wychowanków.
Klasy I – III

1. Uczniowie z klas I – III podlegają ocenie wychowawcy i zasadom określonym przez niego oraz nauczycieli uczących w danej klasie.

2. Wszystkie zadania powinny być wykonywane w terminie wyznaczonym przez nauczyciela. 
3. Wskazane zadania oceniane będą według dotychczas obowiązujących zasad w dzienniku elektronicznym. 
4. Brak systematyczności w wykonywaniu zadań zostanie uwzględniony w ocenach cząstkowych oraz w śródrocznej/rocznej ocenie opisowej.

5. Nauczyciel uwzględnia trudności, które mogą powstać w czasie nauczania zdalnego, wówczas może indywidualnie zmienić podany wcześniej termin lub formę realizacji.

6. Na ocenę osiągnięć ucznia nie mogą mieć wpływu czynniki związane z ograniczonym dostępem do sprzętu komputerowego i Internetu. Jeśli wystąpi ograniczony dostęp do sprzętu komputerowego i do Internetu, nauczyciel umożliwia wykonanie tych zadań w inny sposób.

7. Rodzice i uczniowie mają prawo do konsultacji z nauczycielem w kwestii wykonywanych zadań.

8. Celem oceniania w klasach I-III podczas nauki zdalnej jest: realizacja podstawy programowej, kontrolowanie postępów uczniów, motywowanie ich do systematycznej pracy w domu, informowanie ucznia i rodziców, o dokonanych postępach w odniesieniu do opracowanego materiału. 
9. Oceny otrzymywane w pracy zdalnej będą miały odzwierciedlenie w opisowej ocenie śródrocznej/rocznej.
Klasy IV-VIII

1. Podczas pracy na odległość każdy nauczyciel ma prawo oceniać ucznia z zadawanych prac i sprawdzać jego wiedzę w postaci: zdalnych sprawdzianów, zdalnych kartkówek, kart pracy, testów on-line, wypowiedzi pisemnych, wypowiedzi ustnych, plików tekstowych, prac wykonanych przez uczniów, plików audio-video w tym prezentacji multimedialnych. 

2. Nauczyciel informuje ucznia o postępach w nauce i otrzymanych ocenach podczas bieżącej pracy z dzieckiem lub po jej zakończeniu poprzez e-dziennik.
3. Nauczyciel informuje rodzica o postępach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego ocenach poprzez e-dziennik.
4. Nauczyciel na bieżąco informuje rodzica o pojawiających się trudnościach w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejętności, wynikających ze specyfiki nauczania na odległość poprzez e-dziennik.
5. Każdy sprawdzian oraz kartkówka muszą być odnotowane w dzienniku z odpowiednim wyprzedzeniem (zgodnie ze statutem), żeby umożliwić każdemu uczniowi zorganizowanie dostępu do komputera i Internetu w wyznaczonym czasie.
6. Wszystkie oceny powinny zostać wpisane do e-dziennika na bieżąco zgodnie ze WSO.
7. Uczeń ma prawo zgłosić nieprzygotowanie zgodnie z obowiązującym przedmiotowym systemem oceniania,

8. Uczeń, który nie odesłał pracy w terminie, otrzymuje ustalony wpis w e-dzienniku.
9. Uczeń, który nie zgłosił problemów technicznych i nie wykonał zadanych prac może otrzymać ocenę niedostateczną.
10. Uczeń nieobecny podczas sprawdzianu czy zapowiedzianej kartkówki, jeśli nie ma możliwości zaliczenia w proponowanej przez nauczyciela formie, zobowiązany jest do kontaktu z nauczycielem celem ustalenia nowego terminu lub innej formy zaliczenia wg zapisów w PSO. 

11. Liczba kartkówek w danym dniu oraz ilość sprawdzianów w danym dniu musi być zgodna ze statutem.

12. Podczas oceniania pracy zdalnej uczniów nauczyciele uwzględniają ich możliwości psychofizyczne do rozwiązywania określonych zadań w wersji elektronicznej.
13. Jeśli uczeń nie jest w stanie wykonać poleceń nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze względu na ograniczony dostęp do sprzętu komputerowego i do Internetu, nauczyciel umożliwia mu wykonanie tych zadań w inny sposób,

14. Jeśli uczeń nie jest w stanie wykonać poleceń nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze względu na swoje ograniczone możliwości psychofizyczne, nauczyciel  umożliwia mu wykonanie tych zadań w inny sposób,
15. Jeśli zadanie nie zostało wykonane w sposób prawidłowy lub zawiera błędy, nauczyciele wskazują dokładny czas i ostateczny termin wykonania zadania, określając jednocześnie warunki ewentualnej poprawy. 
Nauczyciel przy ocenie śródrocznej lub rocznej zachowania ucznia bierze również pod uwagę:

- zaangażowanie w wypełnianie obowiązków lekcyjnych,

- terminowe przesyłanie zadanych prac,

- samodzielną i systematyczną pracę,

- bezpieczne i kulturalne korzystanie z narzędzi internetowych (m.in. umiejętność zachowania się w sieci (uczeń nie nagrywa lekcji, nie udostępnia osobom z poza grupy lub klasy loginu i hasła do logowania na platformie), niewłaściwe działania  mogą skutkować obniżeniem oceny z zachowania,
- dbałość o piękno mowy ojczystej (m.in. przestrzeganie kultury rozmowy, kultury języka w mowie i piśmie).
   

Warunki i sposób przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, egzaminu semestralnego i sprawdzianu wiadomości i umiejętności oraz warunki i sposób ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania w przypadku wniesienia zastrzeżenia do trybu ustalenia tej oceny
 

1. Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza się na wniosek rodzica. Wniosek powinien być  przesłany drogą e-mailową na skrzynkę podawczą szkoły: szkolaobra@interia.pl
2. Dyrektor w korespondencji e-mailowej uzgadnia datę i godzinę egzaminu klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjęcia terminu do wiadomości rodziców ucznia.

3. Egzamin przeprowadza nauczyciel uczący ucznia lub inny nauczyciel przedmiotu wskazany przez dyrektora.

4. Nauczyciel przygotowuje informację na temat zakresu podstawy programowej, jakiej dotyczy egzamin i przesyła drogą elektroniczną rodzicom.

5. Korespondencja odbywa się za pośrednictwem służbowych skrzynek elektronicznych szkoły na adres wskazany i potwierdzony przez rodzica.

6. Egzamin przeprowadzany jest za pomocą narzędzi do nauczania zdalnego
7. W przypadku uczniów nie posiadających narzędzi informatycznych i dostępu do sieci, w sytuacjach szczególnych egzamin przeprowadzony może być w formie zadań drukowanych i przesłanych drogą pocztową lub może odbyć się na terenie szkoły po wcześniejszym ustaleniu wszelkich środków bezpieczeństwa i z zachowaniem zasad bezpieczeństwa epidemiologicznego.
8. W przypadku braku możliwości przystąpienia do egzaminu z ważnych powodów uczeń  informuje o tym dyrektora.

9. Dyrektor uzgadnia (wyznacza) dodatkowy termin egzaminu zgodnie z  obowiązującymi przepisami.

10. Zadania rozwiązywane elektronicznie drukuje się i stanowią one załącznik do arkusza ocen ucznia jak również podlegają archiwizacji elektronicznej.

11. Procedury przeprowadzania egzaminów poprawkowych są analogiczne do egzaminu klasyfikacyjnego.

12. Uczeń ma prawo ubiegania się o uzyskanie wyższej oceny od przewidywanej. Sprawdzian o podwyższenie oceny odbywa się zgodnie z zasadami zapisanymi w statucie szkoły, z zastosowaniem narzędzi i technik kształcenia na odległość.

13. W przypadku zastrzeżenia rodziców lub ucznia co do zgodności z prawem i procedurą wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zajęć edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z zachowania rodzic na prawo w ciągu dwóch dni od klasyfikacji w formie elektronicznej – e-mailowej zgłosić swoje zastrzeżenia do dyrektora.

14. Dyrektor sprawdza, czy ocena została wystawiona zgodnie z przepisami prawa – trybem ustalania oceny, a w przypadku stwierdzenia naruszeń formalnych, zobowiązuje nauczyciela przedmiotu do przeprowadzenia sprawdzianu wiedzy i umiejętności w celu ustalenia właściwej oceny z zajęć edukacyjnych. Sprawdzian odbywa się na terenie szkoły po wcześniejszym ustaleniu wszelkich środków bezpieczeństwa i z zachowaniem zasad bezpieczeństwa epidemiologicznego. Jeżeli uczeń nie może z ważnych powodów uczestniczyć w sprawdzianie należy uzgodnić z rodzicami inny termin do końca roku szkolnego.

15. W przypadku zgłoszenia zastrzeżeń co do oceny zachowania, wychowawca klasy dokonuje ustalenia  właściwej  oceny klasyfikacyjnej zachowania przy uwzględnieniu zgłoszonych zastrzeżeń.
§ 3
Postanowienia końcowe
1. Z uwagi na dynamicznie zmieniającą się sytuację regulamin może być uzupełniony i modyfikowany.
2. Niniejszy regulamin wchodzi w życie z dniem 1.09.2020 roku
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